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1. [bookmark: _Toc190078630]MƏQSƏD
Hesaba daxil olma və çıxış təlimatının (bundan sonra- Təlimat) məqsədi “Qurum adı”-da (bundan sonra- Qurum) istifadəçilərin sistemlərə giriş və çıxışını təmin etməkdir.

2. [bookmark: _Toc493837879][bookmark: _Toc106265440][bookmark: _Toc190078631]ƏHATƏ DAİRƏSİ
Bu təlimat, “Qurum”-da bütün istifadəçilərin giriş və çıxış əməliyyatlarını əhatə edir.
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
3. [bookmark: _Toc190078632]ANLAYIŞLAR 
İstifadəçi adı - hər bir istifadəçiyə sistem administratoru tərəfindən təyin edilən unikal identifikasiya məlumatı;
Şifrə - istifadəçinin sistemə girişini qorumaq üçün istifadə etdiyi məxfi kombinasiya;
Şəbəkə bağlantısı - istifadəçinin kompüterinin qurumun daxili şəbəkəsinə və ya internetə qoşulmasını təmin edən Wi-Fi və ya LAN kabeli vasitəsilə yaradılan əlaqə;
Ekranın kilidlənməsi - istifadəçinin kompüterdən müvəqqəti uzaqlaşdığı zaman hesabının avtomatik və ya əl ilə kilidlənməsi. Windows sistemlərində (Win + L) düyməsi ilə aktiv edilir;
Şifrə sıfırlama - istifadəçi şifrəsini unutduqda və ya təhlükəsizlik səbəbindən dəyişdirmək istədikdə, yeni şifrə təyin edilməsi prosesi;
İT dəstək komandası - istifadəçilərə texniki problemlərlə bağlı kömək edən və sistemin təhlükəsizliyinə nəzarət edən mütəxəssislər qrupu.

4. [bookmark: _Toc190078633]TƏTBİQ
7.1 [bookmark: _Toc190078634]KOMPÜTERİN İŞƏ SALINMASI
· İstifadəçi kompüterini işə salmazdan əvvəl, elektrik kabelinin və şəbəkə bağlantısının (Wi-Fi və ya LAN kabeli) qoşulu olub-olmadığını yoxlamalıdır;
· Nəzarəti təmin etdikdən sonra, kompüterin açma/bağlama (power) düyməsini işə salmalı və ekran gələnə qədər başqa heç bir əməliyyat yerinə yetirməməlidir.
7.2 [bookmark: _Toc190078635]SİSTEMƏ GİRİŞ
· Kompüter tam açıldıqdan sonra, qarşıya çıxan istifadəçi adı və şifrə ekranına müvafiq sistem administratoru tərəfindən verilmiş şəxsi istifadəçi adı və şifrə daxil edilməlidir;
7.3 [bookmark: _Toc190078636] GİRİŞ ZAMANI TƏHLÜKƏSİZLİK QAYDALARI
· Şəxsi hesab məlumatlarını digər şəxslərlə paylaşmaq qadağandır;
· Əgər şifrə səhv daxil edilərsə və hesab bloklanarsa, habelə unudularsa, dərhal İT dəstək komandası ilə əlaqə saxlanmalıdır;
· İstifadəçi kompüterdən uzaqlaşdıqda, istifadəçi “Lock” (Windows + L) və ya “Çıxış” (Log out) funksiyasını aktiv etməlidir.
7.4 [bookmark: _Toc190078637]SİSTEMDƏN ÇIXIŞ
· İş günü başa çatdıqda və ya kompüterdən uzun müddət istifadə olunmayacaqsa, istifadəçi əvvəlcə sistemdən çıxış etməlidir;
· Sistemdən çıxmaq üçün “Log out” və ya “Shut Down” seçimindən istifadə edilir;
· Kompüter tam sönənə qədər elektrik kabeli və digər avadanlıqlar çıxarılmamalıdır.
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